	

	SOS/15

	WYMELDOWANIE DECYZJĄ ADMINISTRACYJNĄ LUB ANULOWANIE ZAMELDOWANIA
	

	Podstawa prawna:
· Art. 31 ustawy z dnia 24 września 2010 r o ewidencji ludności (tekst jednolity  DZ. U. z 2022 r.  poz. 1191 z późn. zm.)
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r o opłacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2023 r.  poz. 2111 z późn. zm.),
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r – kodeks postępowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2023 r.  poz. 775 ze zm.). 
Miejsce załatwienia sprawy:
Urząd Miasta i Gminy Myślenice, Rynek 8/9, 
Blok C, parter, SALA OBSŁUGI KLIENTA , stanowisko nr 3 - MELDUNKI 
 Tel. 12 63-92-387
Godziny przyjęć: 
Poniedziałek 7.30 – 17.00
Wtorek – Czwartek 7.30 -15.30
Piątek 7.30 – 14.00
Sposób załatwienia sprawy:
Wydanie decyzji administracyjnej
I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) Wniosek (podanie) o wymeldowanie z pobytu stałego, wniosek o wymeldowanie z pobytu czasowego zawierające informacje o: imieniu, nazwisku osoby (osób) wymeldowywanej, dacie, sposobie opuszczenia lokalu, obecnym miejscu pobytu osoby wymeldowywanej lub wniosek wskazujący, że czynność meldunkowa została dokonana wadliwie.

2) Oryginał dokumentu potwierdzającego aktualny tytuł prawny do lokalu (dokumentem potwierdzającym tytuł prawny do lokalu może być umowa cywilno-prawna, odpis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu)

3) oświadczenie o  zapoznaniu z klauzulą informacyjną RODO 
II. OPŁATY:
Opłata skarbowa 10 zł/ od osoby - wnoszona do kasy gminy lub na konto urzędu: Bank Spółdzielczy 
w Wieliczce O/Myślenice 91 8619 0006 0020 0001 6665 0001 w godzinach pracy kasy tj. poniedziałek 7.45-16.30, wtorek-czwartek 7.45 – 15.00, piątek 7.45-13.30

III. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY:
W ciągu 2 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania z możliwością przedłużenia terminu w trybie 
art. 36 kpa  w przypadku spraw skomplikowanych

IV. TRYB ODWOŁAWCZY:
Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stronie służy odwołanie do Wojewody Małopolskiego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji, za pośrednictwem organu, który wydał decyzję. 
V. UWAGI:
Organ gminy wydaje na wniosek właściciela lub innego podmiotu dysponującego tytułem prawnym do lokalu lub z urzędu decyzję w sprawie wymeldowania osoby, która opuściła miejsce pobytu stałego lub czasowego i nie dopełniła obowiązku wymeldowania się.

Ostatnia aktualizacja: 29.01.2024 r.                                                 Danuta Górka, Beata Zelek, Agata Krawczyk-Grych


