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ZAMELDOWANIE NA POBYT STAŁY
	

	Podstawa prawna:
· Art. 24-30 i art. 31 ustawy z dnia 24 września 2010 r o ewidencji ludności (tekst jednolity  Dz. U. z 2022 r. poz. 1191 z późn. zm.)
· Obwieszczenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 5 września 2022 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia ministra spraw wewnętrznych i administracji w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz. U. z 2022 poz.2070)
Miejsce załatwienia sprawy:
Myślenice, Rynek 8/9
Parter - blok C SALA OBSŁUGI KLIENTA
stanowisko nr 3
 Tel. 12-63-92-387
Godziny pracy tj.
 Poniedziałek. 7.30-17.00, 
Wtorek – Czwartek 7.30 – 15.30
Piątek   7.30 – 14.00
Sposób załatwienia sprawy:
Przyjęcia zgłoszenia pobytu stałego w organie gminy właściwym ze względu na położenie nieruchomości i wydanie zaświadczenia potwierdzającego zameldowania na pobyt stały.
I. I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wypełniony formularz "ZGŁOSZENIE POBYTU STAŁEGO / PERMANENT RESIDENCE REGISTRATION FORM" (odrębny dla każdej osoby meldującej się, również dla dziecka) 
2. Dowód osobisty
3. Oryginał dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do lokalu – do wglądu. Dokumentem potwierdzającym tytuł prawny do lokalu może być w szczególności: umowa cywilno-prawna, odpis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenia sądu- oryginały dokumentu.
4. W przypadku zgłoszenia zameldowania przez pełnomocnika dodatkowo:
• pisemne pełnomocnictwo do zameldowania,
• dowód osobisty lub paszport pełnomocnika
      5. Oświadczenie o zapoznaniu z klauzulą informacyjną RODO 
II. OPŁATY:

Wydanie zaświadczenia potwierdzającego zameldowanie na pobyt stały nie podlega opłacie.
III. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY:

Niezwłocznie
IV. TRYB ODWOŁAWCZY:
Nie dotyczy

V. UWAGI:
1. Obywatel polski przebywający na terytorium RP jest obowiązany zameldować się w miejscu pobytu stałego lub czasowego najpóźniej w 30 dniu,  licząc od dnia przybycia do tego miejsca.
2. Wymeldowane z dotychczasowego miejsca pobytu stałego można dokonać w nowym miejscu wskazując adres dotychczasowego miejsca pobytu, z którego ma nastąpić wymeldowania.
3. Za osobę nieposiadającą pełnej zdolności do czynności prawnych obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu.
4. Obowiązku meldunkowego można dopełnić przez pełnomocnika legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie pisemnej, po okazaniu przez niego jego dowodu osobistego, a w uzasadnionych przypadkach – innego dokumentu pozwalającego na ustalenie tożsamości.
5. Potwierdzenie faktu pobytu osoby w lokalu dokonuje na formularzu meldunkowym w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego złożenia właściciel lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu.
6. Do formularza składanego w formie dokumentu elektronicznego wnioskodawca jest zobowiązany dołączyć dokument elektroniczny potwierdzający jego tytuł prawny do lokalu, a w razie niemożności jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, a obywatel nieposiadający tytułu prawnego do lokalu dokument elektroniczny zawierający oświadczenie właściciela lub innego podmiotu dysponującego tytułem prawnym do lokalu potwierdzające pobyt w lokalu oraz dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu tego właściciela lub podmiotu, a w razie niemożności ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tych dokumentów. Formularz w formie dokumentu elektronicznego może być złożony przez osobę posiadającą numer PESEL. W przypadku złożenia wniosku przez pełnomocnika należy dołączyć dodatkowo pełnomocnictwo.
Przy procedurze elektronicznej wymagany jest profil zaufany. 
* ostatnia aktualizacja  29.01.2024 r.                                                                                                                             Danuta Górka

	


