Petnomocnik ds. Realizacji Projektu MAO (ang. Measure Authorising Officer)

mgr Maciej Ostrowski
Tel. 12/63 92 303
Fax 12/ 63 92 305

e-mail: jrp@myslenice.pl

Stanowisko

Osoby/kontakt

Zakres czynnosci

Kierownik JRP
(Jednostki Realizujacej
Projekt)

mgr inz. Edyta Podmokly

Tel. 12/ 63 92 317

Fax 12/ 63 92 305

pok. 17 blok A

e-mail edyta.podmokly@myslenice.pl

- koordynacja i nadzér nad prawidtowa realizacjg projektu, odpowiednie zarzadzanie administracyjne,
finansowe i techniczne oraz monitorowanie jego realizacj;

- zatwierdzanie dokumentacji rozliczeniowej

- akceptacja faktur pod wzgledem merytorycznym

- nadzdr nad wdrozeniem wewnetrznych procedur okreslajgcych organizacje, sktad osobowy i tryb pracy
JRP;

- nadzorowanie i koordynowanie pracy zespotow wchodzacych w skiad JRP oraz, Inspektoréow nadzoru i
wykonawcow;

- wspdipraca z audytorami oraz innymi wewnetrznymi i zewnetrznymi instytucjami upowaznionymi do
kontroli oraz zapewnienie wgladu w realizacje projektu w kazdej jego fazie;

- nadzor nad sporzadzaniem sprawozdan i raportéw z realizacji projektu, przygotowaniem wnioskéw o
ptatnos¢ oraz przygotowaniem i aktualizacjg zatgcznikdw do umowy o dofinansowanie;

- weryfikacja i koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia dla wszystkich postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego ogfaszanych w ramach
projektu;

- nadzér w przeprowadzanych prébach rozruchowych, odbiorach czastkowych i koncowych czesci lub
catosci zadan wchodzacych w sktad projektu

Specjalista ds. technicznych

mgr inz. Konrad Skiba
Tel. 12/ 63 92 317
pok. 17 blok A

e-mail konrad.skiba@myslenice.pl

mgr inz. Halina Latkiewicz
Tel. 12/ 63 92 317
pok. 17 blok A

- weryfikacja dokumentacji projektowej;

- wspotpraca z Kancelarig Prawng w zakresie opiniowania wystgpien wykonawcdéw dotyczacych
przedmiotu zamowienia;

- sprawowanie witasciwego nadzoru nad realizacjg rzeczowg umowy z Wykonawcg zgodnie z polskim
Prawem budowlanym w szczegdlno$ci w zakresie terminowego ukonczenia oraz osiggniecia efektow
rzeczowych i ekologicznych projektu;

- pozyskiwanie opinii, uzgodnien, aktdw administracyjnych

- udziat w konsultacjach i uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodnosci powstatych w wyniku
realizacji Projektu

- przyjmowanie, ewidencjonowanie i sprawdzanie dokumentacji technicznej,

- wspdtpraca z Inspektorem Nadzoru w kierunku sprawowania wiasciwego nadzoru nad realizacjg
rzeczowg Umowy z Wykonawcg, w szczegdlnosci, w zakresie terminowego ukonczenia oraz osiggniecia
efektow rzeczowych i ekologicznych Projektu, a takze udostepniania Inspektorem wszelkich niezbednych
informacji i dokumentéw oraz terminowe opiniowanie przedtozonych zgodnie z Umowg z Wykonawcg
projektow i dokumentdw;
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e-mail halina.latkiewicz@myslenice.pl

mgr inz. Paulina Zajac

Tel. 12/ 63 92 313

pok. 76 blok C

e-mail paulina.przala@myslenice.pl

- weryfikacja danych przedtozonych przez Inspektora dotyczacych robdt dodatkowych
i zamiennych, w uzgodnieniu z Kierownikiem JRP

- opiniowanie zmian w dokumentacji technicznej na wniosek Inspektora w porozumieniu z
Projektantem oraz w uzgodnieniu z Kierownikiem JRP

- prowadzenie systematycznej ogdinej koordynacji budowy

- prowadzenie regularnych inspekcji na terenie budowy, monitorowanie postepu prac, kontrola jakosci
wykonania robot budowlanych pod wzgledem zgodnosci z dokumentacjg projektowa, kontraktami na
roboty i sztuka budowlang oraz kontrola zgodnosci dostaw urzadzen technologicznych z wymogami
okreslonymi w dokumentacji projektowej i kontraktach na roboty

- udziat w spotkaniach roboczych JRP oraz naradach na budowie zwigzanych z realizacjq kontraktéw na
roboty,

- koordynacja pracy Inspektora oraz realizacji kontraktéw na roboty

- weryfikacja raportéw z ustug Inspektora oraz raportow z realizacji kontraktéw na roboty

- przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg Projektu,

- wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika JRP

- uczestnictwo w odbiorach czesciowych, prébach rozruchowych, odbiorze koficowym i przekazania do
uzytkowania;

- gromadzenie i przechowywanie dokumentow zwigzanych z realizacja projektu w zakresie
postepowania przetargowego oraz powierzonych zadan;

Specjalista ds.
organizacyjnych

mgr Katarzyna Borczak
Tel. 12/ 63 92 317
pok. 17 blok A

e-mail katarzyna.borczak@myslenice.pl

mgr Beata Suder
Tel. 12/ 63 92 313
pok. 76 blok C

e-mail beata.suder@myslenice.pl

mgr inz. Michat Hundla
Tel. 12/ 63 92 313
pok. 76 blok C

e-mail michal.hundla@myslenice.pl

- przygotowanie umdw z wykonawcami dla realizowanych zadan;

- przyjmowanie, rejestrowanie, i przekazywanie zgodnie z dekretacjg Kierownika JRP korespondencji
wptywajacej do JRP

- zapisywanie i archiwizacja danych na nosnikach informatycznych;

- obstuga organizacyjna kontroli prowadzonych przez upowaznione instytucje;

- aktualizacja wewnetrznych procedur koniecznych do prawidtowego funkcjonowania JRP;

- gromadzenie i przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu w zakresie
postepowania przetargowego oraz powierzonych zadan;

- niezwtoczne informowanie Kierownika JRP o istniejacych lub przewidywanych zagrozeniach majacych
wplyw na wiasciwe wykonanie projektu oraz przedktadanie propozycji rozwigzan,

- Nadzor nad dziataniami info — promo
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Specjalista ds. prawno —

organizacyjnych

mgr Malgorzata Trolka

Tel. 12/ 63 92 308

pok. 12 blok A

e-mail promocja@myslenice.pl

- przygotowanie uméw z wykonawcami dla realizowanych zadan;

- zapisywanie i archiwizacja danych na no$nikach informatycznych;

- obstuga organizacyjna kontroli prowadzonych przez upowaznione instytucje;

- aktualizacja wewnetrznych procedur koniecznych do prawidtowego funkcjonowania JRP;

- gromadzenie i przechowywanie dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu w zakresie
postepowania przetargowego oraz powierzonych zadan;

- niezwloczne informowanie Kierownika JRP o istniejgcych lub przewidywanych zagrozeniach majacych
wplyw na wiasciwe wykonanie projektu oraz przedktadanie propozycji rozwigzan,

- prowadzenie dziatan informacyjno — promocyjnych

- prowadzenie procedury udzielania zamoéwien publicznych ponizej 14 000 euro

- archiwizacja projektu

specjalista ds. monitoringu

mgr Danuta Nowak
mgr Daniel Piskorski
tel. 12/63 92 08

pok. 12 blok A

e-mail promocja@myslenice.pl

- organizacja monitoringu w zakresie realizacji projektu;

- przygotowanie raportow z postepow w realizacji projektu i innych raportéw zgodnie z wymaganiami
instytucji odpowiedzialnych za wdrazanie projektéw Funduszu Spéjnosci;

- sporzagdzanie listy sprawdzajgcej do wniosku o ptatnosc¢

- przygotowanie raportéw dotyczacych nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do Komisji
Europejskiej;

- nadzdr nad dziataniami informujgcymi i promujgcymi projekt;

- aktualizacja wewnetrznych procedur wdrazania projektu w zakresie monitoringu, sprawozdawczosci
oraz informacji i promocji koniecznych do prawidtowego funkcjonowania JRP;

- niezwtoczne informowanie Kierownika JRP o istniejacych lub przewidywanych zagrozeniach majacych
wplyw na wiasciwe wykonanie projektu oraz przedktadanie propozycji rozwigzan,

- wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z realizacjg projektu zleconych przez Kierownika JRP.

specjalista ds. finansowych

mgr Barbara Bylica
tel. 12/63 92 313
pok. 76 blok C

e-mail barbara.bylica@myslenice.pl

- sporzgdzanie i aktualizacja planu wyptat i planu wystgpien stanowigcych zatgcznik do umowy o
dofinansowanie

- przygotowanie i opracowanie stosownych wnioskdw i dokumentéw niezbednych do otrzymania
$rodkéw potrzebnych do ptynnej realizacji projektu;

- terminowe przygotowanie wnioskdw o wyptate Srodkdow;

- prowadzenie monitoringu ptynnosci finansowej w ramach realizacji projektu z uwzglednieniem
wszystkich zrodet finansowania;

- przygotowanie raportow z postepdw w realizacji projektu i innych wymaganych raportéw zgodnie
wymaganiami instytucji odpowiedzialnych za wdrazanie projektdw Funduszu Spoéjnosci w czesci
finansowej;

- aktualizacja wewnetrznych procedur wdrazania projektu w zakresie finanséw koniecznych do
prawidtowego funkcjonowania JRP;

- gromadzenie i przechowywanie dokumentdw zwigzanych z realizacjg projektu w zakresie powierzonych
zadan;

- niezwtoczne informowanie Kierownika JRP o istniejacych lub przewidywanych zagrozeniach majacych
wptyw na wiasciwe wykonanie projektu oraz przedktadanie propozycji rozwigzan,

- wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z realizacjg projektu zleconych przez Kierownika JRP.
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ZAKRES PROJEKTU:
e Kontrakt 1 Budowa kanalizacji sanitarnej i oczyszczalni sciekow w Krzyszkowicach, sieci kanalizacyjnej w Polance
Czes$¢ zamowienia nr 1 — Budowa oczyszczalni $ciekdw w Krzyszkowicach
Czes$¢ zamowienia nr 2 — Budowa kanalizacji sanitarnej w Krzyszkowicach i Polance
e Kontrakt 2 Budowa kanalizacji sanitarnej i wodociggowej w Jasienicy, budowa wodociggu w Bysinie
e Kontrakt 3 Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Jawornik, Beczarka
¢ Kontrakt 4 Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Borzeta (zlewnia Krzyszkowice), Zawada
e Kontrakt 5 Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosciach Osieczany Borzeta (zlewnia Myslenice) oraz budowa wodociggu w ul. Gérnej w Myslenicach
e Kontrakt 6 budowa wodociggu w Trzemesni, budowa kanalizacji i wodociagu w tekach, budowa wodociggu w Bulinie

e Kontrakt 7 Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Gtogoczow



