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UDOSTĘPNIENIE DANYCH Z REJESTRU MIESZKAŃCÓW 
I DANYCH JEDNOSTKOWYCH Z REJESTRU DOWODÓW OSOBISTYCH ORAZ DOKUMENTACJI ZWIĄZANYCH 
Z DOWODAMI OSOBISTYMI
	

	Podstawa prawna:
· art. 46 ustawy z dnia 24 września 2010 r o ewidencji ludności (DZ. U. z 2010 r , poz. 1427 z późn. zm.)
· art. 72 i art. 75 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r o dowodach osobistych (DZ. U. z 2010 r, poz. 1131 z późn. zm.)
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 5 października 2011 r w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienia danych z rejestru mieszkańców, rejestru zamieszkania cudzoziemców i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgodny na udostępnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego (DZ. U. Nr 243, poz. 1450).
· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 września 2011 r w sprawie wysokości opłat za udostępnienie danych z rejestru mieszkańców, rejestru cudzoziemców oraz rejestru PESEL (Dz. U. Nr 195, poz. 1153), 
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 października 2011 r w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych oraz dokumentacji związanej z dowodami osobistymi (Dz. U. Nr 243, poz. 1452).
· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2011 r w sprawie wysokości opłat za udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych i dokumentacji związanej z dowodami osobistymi (DZ. U. z 2012 r poz. 75)
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r o opłacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2015 r , poz. 783 ze zm.).
Miejsce załatwienia sprawy:
Urząd Miasta i Gminy Myślenice, Rynek 8/9, 
Wydział Spraw Obywatelskich i Społecznych,
Pok. nr  29 tel. , 12 63-92-340 
Godziny przyjęć:
Poniedziałek 7.30 – 17.00
Wtorek – Piątek 7.30 – 15.30
Sposób załatwienia sprawy:
Wydanie odpowiednio:
a) Udostępnienia danych 
b) Decyzji administracyjnej w przypadku odmowy udostępnienia danych osobowych,
I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) Wniosek (druki wniosków stanowią odpowiednio załączniki nr 1, 2 do karty nr 13)

2) Dokumenty potwierdzające interes prawny w uzyskaniu przez wnioskodawcę danych 
z rejestru mieszkańców, rejestru zamieszkania cudzoziemców i Rejestru Dowodów Osobistych oraz dokumentacji związanej z dowodami osobistymi.

II. OPŁATY:
Opłata za udostępnienie:

· jednostkowych danych osobom, jednostkom organizacyjnym i innym podmiotom – wynosi 31 zł; w przypadku udostępnienia danych na wniosek złożony w formie pisemnej lub za pomocą środków komunikacji elektroniczne, dowód dokonania powyższej opłaty należy dołączyć do wniosku; 

· dokumentacji związanej z jednym dowodem osobistym – wynosi 31 zł;

Opłaty za udostępnienie danych należy dokonać w kasie urzędu czynnej w godz. poniedziałek 8.15- 16.30, wtorek – piątek 8.15-15.00, lub na konto BS Wieliczka O/ Myślenice 46 8619 0006 0020 0000 0071 0001.

III. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Udostępnienie danych oraz decyzji wydawane są 
w terminie 30 dni od dnia złożenia wniosku.

IV. TRYB ODWOŁAWCZY:
Od decyzji o odmowie udostępnienia danych osobowych z rejestru mieszkańców i rejestru zamieszkania cudzoziemców przysługuje prawo wniesienia odwołania do Wojewody Małopolskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Myślenice w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

V. UWAGI:
Wniosek o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców, rejestru zamieszkania cudzoziemców, Rejestru Dowodów Osobistych oraz udostępnienie dokumentacji związanej z dowodami osobistymi można złożyć:
· osobiście,
· za pośrednictwem poczty na adres:
Urząd Miasta i Gminy Myślenice 
Wydział Spraw Obywatelskich i Społecznych
 ul. Rynek 8/9, 32-400 Myślenice
· lub przesłać w wersji elektronicznej podpisany podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanych platformy e-PUAP
*  ostatnia aktualizacja: 24.01.2017 r                                                                                           Danuta Górka, Marzena Cieśla, Beata Suder



