	 

	GNR
Nr 6
	WYDANIE ODPISU
AKTU WŁASNOŚCI ZIEMI
	 

	Podstawa prawna: 
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U.2017.1257t.j.)  
· Ustawa z dnia 16.11.2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U.2016.1827 z późn. zm.) 
· art. 24 ust.1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych (Dz. U.2016.922 t.j) 
Miejsce załatwienia sprawy:
Urząd Miasta i Gminy Myślenice, 
Rynek 8/9 
Blok B- I piętro, pokój nr 23
  Referat Gospodarki Nieruchomościami i Rolnictwa
Tel. 12 63 92 332
Godziny pracy:
Poniedziałek 7.30 – 17.00
Wtorek – piątek 7.30 – 15.30
Sposób załatwienia sprawy: 
Wydanie odpisu aktu własności ziemi
I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) Wniosek nr GNR/6, do pobrania na Sali Obsługi Klienta, blok C – parter, stanowisko nr 2.

           W przypadku spadkobierców osób wymienionych w akcie własności ziemi należy przedłożyć do wglądu dokumenty potwierdzające następstwo prawne.

2) Oświadczenie o zapoznaniu się z klauzulą informacyjną RODO
Wypełniony wniosek należy złożyć na Dzienniku Podawczym, Sala Obsługi Klienta, blok C-parter- stanowisko Nr 1;

II. OPŁATY:
Za czynności związane z poświadczeniem odpisu aktu własności ziemi pobierana jest opłata skarbowa w wysokości 5 zł od każdej pełnej lub zaczętej stronicy.
III. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Do 14 dni - korespondencyjna lub telefoniczna informacja o toku sprawy.

Do 30 dni od daty złożenia kompletnego wniosku – wydanie odpisu aktu własności ziemi w wydziale pok. nr 23

IV. TRYB ODWOŁAWCZY:
Nie przysługuje.

V. UWAGI:
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów Wnioskodawca zostanie poproszony o ich uzupełnienie i złożenie w wydziale prowadzącym sprawę.
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