Zatgcznik Nr 1

do ogloszenia Burmistrza Miasta i Gminy Myslenice
PWS.524.1.1.2022

z dnia 10 marca 2022 r.

1. Mikrodotacje to dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz art. 221 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r, poz. 305 z p6zn. zm.)
przeznaczenie na realizacj¢ zadan publicznych wskazanych w pkt. 2.

2. Podmiotami uprawnionymi do zlozenia oferty na operatora sa organizacje pozarzadowe
w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy oraz podmioty, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy, ktore
spetniaja nastgpujace warunki:

1) posiadaja co najmniej 2-letnie do§wiadczenie w zakresie regrantingu,

2) posiadaja wiasng strone internetowa,

3) zamierzaja realizowa¢ zadanie na rzecz mieszkancéw Gminy Myslenice,
4) prowadza dziatalno$¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem.

3. Srodki przeznaczone na realizacje zdania w calosci musza zostaé przeznaczone przez operatora
na mikrodotacje. Koszty obstugi oraz ewentualne koszty promocji lub wyposazenia sg wktadem
wlasnym operatora.

4. Zadania winny by¢ realizowane w taki sposob, by w maksymalnym stopniu podmiotami dziatan
byli mieszkancy miasta i gminy Myslenice .

5. Do zadan operatora, wybranego w ramach otwartego konkursu ofert, bedzie nalezato:
1) opracowanie dokumentacji zadania, w tym:
a) Regulaminu konkursu na mikrodotacje wraz z procedurg monitoringu,

b) Regulaminu wyboru czlonkéw 1 prac komisji konkursowej oceniajacej ztozone
oferty na mikrodotacje, z zastrzezeniem, ze w pracach komisji ma bra¢ udziat co
najmniej jeden przedstawiciel Urzedu Miasta i Gminy Myslenice,

c) wzorow dokumentéw wykorzystywanych przy realizacji zdania, w tym oferty,
umowy i sprawozdania z realizacji mikrodotacji (mozliwe jest zastosowanie wzorow
z Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
29 pazdziernika 2018 roku w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

2) przeprowadzenie konkursu na mikrodotacji dla podmiotow uprawnionych, zgodnie z
ustawg o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, w sposdb zapewniajacy
jawno$¢ i uczciwg konkurencje:

a) ogloszenie konkursu,
b) zebranie ofert w konkursie, ocena i wybor realizatorow projektow,
c¢) podpisanie umow na realizacje projektow,

d) wyplata mikrodotacji na realizacje¢ projektow,



€) monitoring merytoryczno—finansowy realizacji projektow,
f) rozliczenie realizacji projektow.
3) Rozliczenie realizacji catosci zadania.

4) Prowadzenie punktu informacyjno doradczego dla organizacji w zakresie przygotowania
ofert w okresie sktadani ofert oraz dla realizatorow projektow w okresie ich realizacji.

6. W ramach mikrodotacji dopuszczalny jest kazdy rodzaj wkladu wiasnego (finansowy oraz
niefinansowy w postaci wkladu osobowego, w tym pracy spotecznej cztonkow i $wiadczen
wolontariuszy).

7. Maksymalna wysoko$¢ mikrodotacji dla realizatorow projektu nie moze by¢ wyzsza niz 5.000
zt (stownie: pig¢ tysiecy ztotych). Wysoko§¢ przyznanej mikrodotacji moze by¢ nizsza niz
wnioskowana w ofercie. W takim przypadku realizator projektu moze przyja¢ zmniejszenie
kosztorysu zadania lub wycofa¢ swoja oferte.

8. Realizatorami projektéw w ramach zadania moga by¢ organizacje pozarzadowe w rozumieniu
art. 3 ust. 2 ustawy oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust.3 ustawy, ktorych dziatalno$é
statutowa miesci si¢ w obszarze zadan publicznych takich jak: kultura i sztuka, dziedzictwo
narodowe.

9. Termin realizacji zadania ustala si¢ na okres od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2022
roku.

10. Wysokos¢ srodkow przeznaczonych na wsparcie realizacji zadania wynosi 10.000 zi (stownie:
dziesigc tysiecy ztotych).

11. Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztoZenie oferty na operatora zadania przez generator
Witkac.pl oraz na Dzienniku Podawczym Urzedu Miasta i Gminy Myslenice w terminie do dnia 31
marca 2022 roku.

1) Oferte nalezy przygotowac za posrednictwem generatora (oferta zostanie wygenerowana
na aktualnych formularzach ofert okreslonych wedtug wzoru zgodnego z rozporzadzeniem
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego w sprawie uproszczonego
wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 roku).

2) Ostateczng wersje oferty przygotowanej w generatorze nalezy wyeksportowac z tego
narzedzia, wydrukowaé, podpisaé przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu Oferentai zlozy¢ w papierowym egzemplarzu, w jeden z nast¢pujacych
Sposobow:

a) osobiscie na dzienniku podawczym Urzedu Miasta i Gminy Myslenice (ul. Rynek
8/9, Myslenice) w godz. pon. 7.30-17.00, wt-czw. 7:30-15:30, piat. 7:30-14:00),

b) listownie na adres korespondencyjny Urzgdu Miasta i Gminy Myslenice (ul.
Rynek 8/9, 32-400 Myslenice),

¢) na elektroniczng skrzynk¢ podawcza Urzedu Miasta i Gminy Myslenice,



d) suma kontrolna wygenerowanej papierowej oferty, sktadanej do Urzedu Miasta i
Gminy Myslenice, musi by¢ tozsama z suma kontrolng ostatecznej oferty ztozonej w
generatorze,

e) oferty ztozone na elektroniczng skrzynke podawcza Urzgdu Miasta i Gminy
Myslenice musza zosta¢ opatrzone kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi
0s0b upowaznionych do sktadania os§wiadczen woli w imieniu Oferenta lub powinny
zosta¢ podpisane przez te osoby za posrednictwem profilu zaufanego.

3) Oferty ztozone po terminie wskazanym powyzej pozostang bez rozpatrzenia (brak
mozliwos$ci przeprowadzenia catej procedury rozpatrzenia oferty).

4) W przypadku, gdy Oferent nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym,
do oferty nalezy zataczy¢ potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ aktualnego
wyciagu z innego rejestru lub ewidenc;i.

5) W przypadku, gdy wyciag z innego rejestru lub ewidencji, o ktorym mowa powyzej, nie
zawiera informacji o sposobie i/lub osobie/ach (nazwisko/a i funkcja/e) upowaznionej/ych
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Oferenta, nalezy zataczy¢ inny dokument (np.
statut, uchwala itp.) lub stosowane petnomocnictwo.

6) Oferty przygotowane w generatorze, ale nie zlozone w wygenerowanej wersji papierowe;j
w urzedzie, uznane zostang za oferty niespetniajace kryteriow formalnych (brak podpisu).

7) Oferty ztozone w sposob wylacznie papierowy z pomini¢ciem etapu przygotowania
W generatorze, pozostang bez rozpatrzenia.

12. Rozpatrzenie i wybor operatora nastgpi w terminie do dnia 15 kwietnia 2022 roku.

13. Szczegélowe 1 ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania zostang
okreslone w mowie zawartej pomigdzy Gming MysSlenice, a wytonionym w konkursie operatorem.

14. Jezeli dany wydatek finansowany wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego
nie jest rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje si¢ go za zgodny z
umowa wtedy, gdy nie nastgpito zwigkszenie tego wydatku o wigcej niz 20%

15. Operator oraz realizatorzy projektow zobowigzani sg do stosowania ustawy z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych, w sytuacji gromadzenia danych osobowych zwigzanych z
konkursem.

16. Do oferty zgodnej ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 29 pazdziernika 2018 roku w sprawie wzorow ofert i ramowych
wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania
tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057) nalezy dotaczy¢: aktualny odpis z rejestru, statut oraz
dokumentacje potwierdzajaca doswiadczenie w zakresie wspierania sektora pozarzadowego i
prowadzenia programéw grantowych. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ kompletna,
podpisana przez osobe¢ (osoby) statutowo upowaznione przez organizacj¢ do sktadania o§wiadczen
woli w jej imieniu ze skutkami o charakterze finansowym tych o$wiadczen oraz opatrzona
pieczecig formowa organizacji. Dokumenty przediozone jako kserokopie nalezy poswiadczy¢ za
zgodnos¢ z oryginalem, regulamin przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na mikrodotacje.



17. Oferty opiniuje Komisja Konkursowa powotana przez Burmistrza Miasta 1 Gminy Myslenice, w
oparciu o nastepujac kryteria:

1) Ocena formalna polega¢ bedzie na sprawdzeniu czy:
a) oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony,
b) oferent zlozyl oferte w terminie okre§lonym w ogloszeniu o konkursie,

¢) zadanie miesci si¢ w dzialalnos$ci statutowej oferenta i jest zgodne z rodzajem
zadania okre§lonym w ogtoszeniu o konkursie,

d) termin realizacji zadania wpisany do oferty jest zgodny z terminem okre$lonym w
ogloszeniu o konkursie,

e) oferta zostata zlozona na obowigzujacym wzorze oferty,

f) oferta jest podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli
zgodnie z odpisem z wlasciwego rejestru lub statutu,

g) oferta zawiera wymagane zatgczniki,

h) w ofercie przedstawiono szczegdlowy plan finansowy (kosztorys) zadania, spojny
z rzeczowym harmonogramem) kalkulacja przewidywanych kosztoéw realizacji
zadania jest poprawna pod wzgledem formalno — rachunkowym,

1) oferent wskazal jako jedno ze zrédet finansowania wktadu wlasnego — optaty od
adresatow zadania, pomimo, ze organizacja (wg stanu, odpisu z KRS-u, innego
rownowaznego dokumentu) nie prowadzi dziatalnosci odptatne;.
2) W sytuacji niespetnienia wymogow okreslonych w pkt 17 podpunkt 1 lit. a), b), c), d)
oferta zostanie odrzucona za wzgledow formalnych.

3) W przypadku stwierdzenia pozostatych brakéw formalnych (usuwalnych) oferent zostanie
wezwany, na adres e-mail lub telefon podany w ofercie, do ich usunigcia w terminie 3 dni.

4) Kryteria merytoryczne stosowane przy wyborze ofert:
a) ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzagdowa,

b) ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania, w odniesieniu do
zakresu rzeczowego,

¢) ocena proponowanej jakosci wykonania zadania 1 kwalifikacje oséb, przy udziale
ktérych organizacja bedzie realizowatla zadanie,

d) planowany udziat srodkéw wiasnych podmiotu lub pozyskanych przez organizacje
z innych zrddet na realizacje zadania,

e) planowany wktad rzeczowy i osobowy, w tym $§wiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkow,

f) doswiadczenie w realizacji zadan tego typu lub innych we wspotpracy z
administracja publiczna, bioragc pod uwage m.in. rzetelnos¢, terminowos¢ oraz
sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.



5) Kryteria merytoryczne oceniane sg w skali od 0 do 5 pkt. Wymagana minimalna liczba
punktow uprawniajgca oferenta do otrzymania dotacji wynosi 50% maksymalnej sumy
punktow mozliwych do uzyskania.

18. Decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Burmistrz Miasta i Gminy Mys$lenice po zapoznaniu si¢
z opinig Komisji Konkursowe;j.

19. Decyzja Burmistrza Miasta i Gminy Myslenice w sprawie wyboru ofert 1 udzieleniu dotacji jest
ostateczna i nie stosuje si¢ trybu odwotania.

20. Wyniki konkursu podaje si¢ do publicznej wiadomosci w BIP Gminy Myslenice, stronie
internetowej Gminy Myslenice, na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta i Gminy Myslenice oraz w
Gazecie Myslenickie;j.

21. Informacja o wysokosci $rodkéw finansowych przekazanych organizacjom pozarzagdowym w
ramach dotacji na realizacj¢ zadan publicznych tego samego rodzaju:

1) W roku 2020 przekazano srodki w wysokosci 10.000 zt.
2) W roku 2021 przekazano srodki w wysokosci 10.000 zt.

22. Administratorem pozyskiwania danych osobowych jest Burmistrz Miasta 1 Gminy MySlenice z
siedzibg w Myslenicach przy ul. Rynek 8/9, e-mail: info@myslenice.pl zwany dale;:
Administratorem; Administrator prowadzi operacje przetwarzania danych osobowych.

Dane osobowe pozyskiwanie i1 przetwarzane sa przez Administratora w celach okreslonych
przepisami prawa, wynikajacych z realizacji zadan 1 ustawowych obowigzkéw poszczegodlnych
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy w Myslenicach.

Odbiorcami danych osobowych beda co do zasady pracownicy Urzedu Miasta i Gminy w
Myslenicach realizujacy powierzone zadania. Dane moga by¢ przekazywane innych organom
panstwowym, w tym organom administracji rzadowej, organom kontroli, organom $cigania, sgdom
powszechnym i administracyjnym jesli tak stanowia przepisy prawa.

Zgodnie z RODO kazdemu przystuguje prawo dost¢pu do swoich danych oraz otrzymania ich
kopii; prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych; prawo do usuni¢cia danych,
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;
prawo do przenoszenia danych; prawo do cofni¢cia zgody na przetwarzanie danych osobowych;
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Pozyskane dane osobowe bedg przechowywane przez okres zgodny z obowiazujacymi przepisami
archiwalnymi, tj. ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.
j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.) i rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (t.j. Dz. U. z 2011 r., Nr
14 poz. 67 z pdézn. zm.).

23. Zapewnienie dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

1) Organizacja pozarzagdowa skltadajaca oferte¢ w konkursie zobowigzana jest od dnia 6
wrzesnia 2021 roku do zapewnienia dostgpnosci architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-
komunikacyjnej, osobom ze szczegdlnymi potrzebami, co najmniej w zakresie okreslonym przez



minimalne wymagania, o ktorych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu
dostgpnosci osobom ze szczegOlnymi potrzebami. Zapewnienie dost¢pnosci osobom ze
szczegllnymi potrzebami nastepuje, o ile jest to mozliwe, z uwzglednieniem uniwersalnego
projektowania.

2) W trakcie realizacji zadania konkursowego na podstawie umowy zawartej z Gming
Myslenice, poprzez stosowanie uniwersalnego projektowania lub racjonalnych usprawnien,
podmiot uprawniony zobowigzany jest do zapewnia osobom ze szczegdlnymi potrzebami
dostepnos$ci architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej w takim stopniu, jaki
jest mozliwy, wykonalny 1 uzasadniony w stosunku do zakresu rzeczowego zadania konkursowego
przy uwzglednieniu minimalnych wymagan okreslonych w ustawie z 19 lipca 2019 r. o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1062 z
pozn. zm.).

3) W indywidualnym przypadku, jezeli organizacja pozarzadowa uprawniona nie jest w
stanie, w szczegolnosci ze wzgledow technicznych lub prawnych, zapewni¢ osobie ze szczegdlnymi
potrzebami dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej, wowczas jest
obowigzany zapewni¢ takiej osobie dostgp alternatywny polegajacy w szczegdlnosSci na
zapewnieniu wsparcia innej osoby Ilub zapewnieniu wsparcia technicznego, w tym z
wykorzystaniem nowoczesnych technologii, lub wprowadzeniu takiej organizacji podmiotu
uprawnionego, ktora umozliwi realizacj¢ potrzeb osob ze szczegdlnymi potrzebami, w niezbednym
zakresie dla tych osob.

4) W przypadku gdy organizacja pozarzadowa uprawniona nie jest w stanie zapewni¢
dostepnosci cyfrowej elementu strony internetowej lub aplikacji mobilnej, zapewnia alternatywny
sposob dostepu do tego elementu polegajacy w szczeg6lnosci na zapewnieniu kontaktu
telefonicznego, korespondencyjnego, za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej, lub za
pomoca thumacza jezyka migowego, lub ttumacza-przewodnika.

5) Do oferty realizacji zadania organizacja pozarzadowa zobowigzana jest dotgczy¢
oswiadczenie o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.



